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CIRCOLARE N. 167

A TUTTI I DOCENTI
ALLA DSGA

Oggetto: ADEMPIMENTI FINALI ANNO SCOLASTICO 2021/2022.

e CHIUSURA DELLE LEZIONI
Le lezioni, per I'anno scolastico 2021/2022, si concluderanno:
¥" per la Scuola Primaria, mercoledi 08 giugno 2022, alle ore 13.00.
¥" per la Scuola Secondaria, mercoledi 08 giugno 2022, alle ore 12.00
¥" per la Scuola dell’Infanzia, giovedi 30 giugno 2022, alle ore 13.00

e PROPOSTE DI VOTO
Tutti i docenti devono inserire nel registro elettronico le proposte di voto delle singole discipline e la
proposta di voto del comportamento entro i due giorni precedenti lo scrutinio; eventuali variazioni
possono essere effettuate in sede di scrutinio.

e COMPILAZIONE CERTIFICATO DELLE COMPETENZE

Tutti i docenti delle classi quinte della Scuola Primaria e delle classi terze
della Scuola Secondaria dovranno compilare il file del certificato delle 8 Voti Proposti
competenze cliccando sull’icona a destra della sezione “voti proposti”.

&3 Scrutinio

e ADEMPIMENTI FINE ANNO

v' Tutti i docenti (o team di docenti) devono:

a. redigere, per ciascuna disciplina, la Relazione Finale da inserire nella sezione “Materiale
Didattico” del registro elettronico entro il 24 giugno 2022; il modello della relazione & reperibile
nell’area riservata di Microsoft nella sezione “Modulistica”.

v' Tutti i docenti che hanno svolto attivita previste dal PTOF, sia forfettarie sia da rendicontare, devono
compilare il modello “Dichiarazione liquidazione fondo di Istituto” da consegnare in segreteria entro
il 24 giugno 2022 e reperibile nell’area riservata di Microsoft nella sezione “Modulistica”.

v" 1 docenti che hanno svolto attivita individuali da rendicontare previste dal PTOF devono compilare
il prospetto “Verbale delle attivita individuali PTOF” e consegnarlo al Referente del progetto entro
il 24 giugno; il modello € reperibile nell’area riservata di Microsoft nella sezione “Modulistica”.

v' 1 Referenti dei Progetti delle attivita previste dal PTOF devono compilare il prospetto “Verbale delle
attivita di gruppo PTOF”, indicando le ore svolte in gruppo, da consegnare in segreteria insieme ai
verbali delle attivita individuali svolte dai singoli docenti entro il 24 giugno; il modello & reperibile
nell’area riservata di Microsoft nella sezione “Modulistica”.

v' 1 Referenti dei progetti e le Funzioni Strumentali devono compilare il modulo “Rendiconto Progetti
da consegnare in segreteria entro il 24 giugno; il modello & reperibile nell’area riservata di Microsoft
nella sezione “Modulistica”.

v" I docenti Responsabili di laboratorio devono consegnare una relazione, su modello libero, sullo stato
del laboratorio e su eventuali acquisti per I'anno scolastico successivo, da consegnare in segreteria
entro il 24 giugno.

”




FERIE

Si ricorda che il personale docente ha diritto a 32 (+4) giorni di ferie irrinunciabili nell’anno scolastico,
da fruirsi nel periodo di chiusura della scuola. A tale proposito il contratto nazionale prevede la fruizione
delle ferie nel corso dell’anno scolastico di riferimento. Si ricorda, ancora, la legge nr. 937 del 23
dicembre 1977 richiamata dall’articolo 14 del C.N. che prevede il godimento di quattro giornate di
festivita sempre nell’anno scolastico di riferimento ed esclusivamente nel periodo di sospensione
dell’attivita didattica; vanno detratti dal conteggio i giorni di ferie effettivamente gia fruiti (D.P.R.
23/08/88 nr. 399, art. 25, comma 2). Si comunica, inoltre, che i periodi di assenza con riduzione o
senza assegni non sono utili ai fini del calcolo delle giornate di ferie maturate. Ai docenti che ad oggi
non hanno maturato quattro anni di servizio, spettano 30 giorni di ferie piu le quattro festivita.

I docenti faranno richiesta di ferie che verranno concesse nel periodo dal 01 luglio al 31 agosto
2022.

Tutti i docenti devono presentare domanda di ferie entro il 24 giugno 2022, utilizzando la sezione
“Sportello Digitale” del Registro elettronico.

I docenti con contratto a tempo determinato (con scadenza 08 giugno, 30 giugno e 31 agosto
2022) devono interfacciarsi con la segreteria giuridica per conoscere, con precisione, i giorni spettanti.
Tutti i docenti restano a disposizione della scuola fino al 30/06/22. Si ricorda che non & consentito
I'abbandono anticipato della sede di servizio.

RIUNIONE DI TEAM, DI MATERIA, DI DIPARTIMENTO

Tutti i team della Scuola Primaria e i docenti della Scuola Secondaria effettueranno incontri, anche per
gruppi di discipline, nel periodo dal 09 al 30 giugno, allo scopo di redigere una bozza di programmazione
delle attivita da svolgere all’inizio del nuovo anno scolastico. In particolare si effettuera:

e Bozza di programmazione di disciplina per I'anno 2022/2023;
e Bozza di progettazione delle UDA da proporre nell’'anno scolastico 2022/2023.

COLLEGIO DOCENTI
Il Collegio Docenti si svolgera in presenza il giorno 27 giugno 2022, dalle ore 14.00 alle ore 16.00.
Seguira ulteriore comunicazione con l'indicazione dell’ordine del giorno.

CALENDARIO ATTIVITA’ DI GIUGNO
Si riporta, di seguito, il calendario delle attivita previste per il mese di giugno, come deliberate nel
Collegio Docenti del 12/05/2022.

Giugno 2022
Data Orario Infanzia Primaria Secondaria
2 giorni prima dello e Ogni docente inserisce la proposta di voto sul Registro elettronico della
scrutinio singola disciplina e il voto di comportamento (sez. voti proposti).
14.00 — 16.00 Consiglio di Interclasse tecnico (preparazione della documentazione utile per
07/06 14'30 _ 16-00 gli scrutini). In particolare: giudizio comportamento e giudizio globale (sez.
Martedi ’ ) scrutini) e voto condiviso di Ed. Civica.
16.00 - 19.00 | collogul
genitori
13.30-14.30 e Scrutinio I C
14.30-15.30 e Scrutinio 11 C
Mgrs'c/c?lid‘l 15.30-16.30 e Scrutinio | A
16.30-17.30 e Scrutinio Il A
17.30-19.00 e Scrutinio lll A
Consiglio di Interclasse tecnico
(preparazione della documentazione
utile per gli scrutini). In particolare:
.00-12. S A
09.00 00 giudizio comportamento e giudizio
09/06 globale (sez. scrutini) e voto condiviso
Giovedi di Ed. Civica.
09.00-10.30 e Scrutinio Il B
10.30-11.30 e Scrutinio 11 B
11.30-12.30 e Scrutinio | B
17.00-18.00  Riunione preliminare Esami Stato




Data Orario Infanzia Primaria Secondaria
o Compilazione certificazione
09.00-12.00 competenze (classi quinte)
¢ Riordino spazi comuni e aule
10/06 08.30 — 09.00 « Riunione preliminare Esami di
Venerdi ) ) Idoneita (2B)
_ e Prova scritta competenze
09.00-10.00 linguistiche esami idoneita (2B)
e Prova scritta competenze
10.15-11.15 matematiche esami idoneita (2B)
o Compilazione certificazione
09.00 — 12.00 competenze (classi quinte)
’ ’  Riordino spazi comuni e aule (classi
prime e terze)
09.00-10.00 e Scrutinio Il A
10.00-11.00 e Scrutinio Il B
11.00-12.00 e Scrutinio Il C
13/06 14.00 - 15.00 e Scrutinio IV A
Lunedi 15.00-16.00 e Scrutinio IV B
16.00-17.00 e Scrutinio IV C
_ e Riunione preliminare Esami di
08.00 - 08.30 Idoneit (1A)
08.30-11.30 e Prova scritta Italiano Esami di Stato
e Prova scritta Matematica Esami di
09.00-10.30 Idoneita (1A)
_ « Prova scritta Inglese Esami di
11.00-12.30 Idoneita (1A)
o Compilazione certificazione
09.00 —12.00 competenze (classi quinte)
’ ’ ¢ Riordino spazi comuni e aule (classi
seconde e quarte)
09.00 - 10.00 e Scrutinio | A
10.00-11.00 e Scrutinio | B
11.00-12.00 e Scrutinio lll A
14/06 12.00-13.00 e Scrutinio Il B
Martedi | 14.00-15.00 e ScrutinioV A
15.00 - 16.00 e ScrutinioVB
08.30 — 10.30 » Prova scritta Matematica Esami di
) ) Stato
¢ Prova scritta Italiano Esami di
09.00-11.00 Idoneita (1A)
_ « Colloquio interdisciplinare Esami di
17.00-18.00 Idoneita (1A) + scrutinio
18.00 - 19.00 « Ratifica prove scritte Esami di Stato
09.00 — 10.00 ¢ Colloquio esami idoneita (2B) +
) ) scrutinio
¢ Revisione Curricolo Primaria (2016)
alla luce
M15/0I6d‘ 09.00-12.00 a) dei criteri adottati con la nuova
ercoledi valutazione
b) delle prove Invalsi
09.45 — 11.00 « Visita Scuole dell'Infanzia di Lavena
’ ) (docenti quinte)
08.00-17.00 e Esami 14 alunni commissione Il A
« Revisione Curricolo Primaria (2016)
alla luce
16/06 09.00-12.00 a) dei criteri adottati con la nuova
Giovedi valutazione
b) delle prove Invalsi
16.15 — 17.00 « Presentazione remigini Scuola

Lavena (docenti quinte)




Data Orario Infanzia Primaria Secondaria
« Revisione Curricolo Primaria (2016)
alla luce
17/06 09.00-12.00 a) dei critgri adottati con la nuova
Venerdi valutazione
b) delle prove Invalsi
10.30 - 11.30 « Visita Scuole (#ell !nfan2|a di Ponte
Tresa (docenti quinte)
20/06 ¢ Revisione Indicatori comportamento
. 09.00-12.00 alla luce dei criteri adottati con la
Lunedi .
nuova valutazione
¢ Presentazione remigini Scuola Ponte
16.15-17.
LZO/O:\ 6.15 00 Tresa (docenti quinte)
uned 08.00-17.00 e Esami 14 alunni commissione Il B
09.00 — 12.00 » Progettazione disciplinare per classi
parallele
21/06 ) ) .
. 08.00-16.30 e Esami 13 alunni commissione Il A
Martedi 5 o T Scuola Lui
16.30 - 17.30 * Presentazione remigini Scuola tuINo - qer tinio 11l A
(docenti quinte)
22/06 | 09.00-12.00 o Progettazione disciplinare per classi
Mercoledi parallele
¢ Progettazione disciplinare per classi
.00-12.
09.00 00 parallele e bozza UDA
2_3/0‘;\ 08.00 - 16.30 « Esami 13 alunni commissione Il B
Giovedi = 2 30-17.30 « Scrutinio Ill B
17.30-18.30 « Ratifica finale Esame di Stato
24/06  Riordino spazi comuni (Palestra-Aula
. 09.00-12.00 materiale facile consumo-Aula
Venerdi . .
informatica)
27/06\ 14.00 - 16.00 e Collegio Docenti
Lunedi
Per i docenti non impegnati negli
esami:
dal 13/06 N
al 30/06 . Atthlt.a da prog.rartnmare
collegialmente il giorno
13/06/2022
28/06 09.00-12.00 « Trasloco e sistemazione aule
Martedi | 09.00-10.00 « Comitato di valutazione
09.00-12.00 e Trasloco e sistemazione aule
29/06 . | 08.00-13.00 e GLO — Verifica finale e GLO — Verifica finale
Mercoledi
14.00 — 15.00 | GLO — Verifica

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

NATALE BEVACQUA
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