
Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

8.00 - 9.00

9.00 - 10.00

10.00-11.00 Organizzazione spazi

lunedì 4 9.00 - 12.00 Programmazione e Organizzazione 
Programmazione per classi parallele 

annuali

Dipartimenti (Programmazioni 

disciplinari, test d'ingresso, griglie di 

valutazione, ob. d'apprendimento, 

elenco materiale,…)

martedì 5 9.00 - 12.00

 Inizio attività didattiche       (8-13)                                                

+  Colloqui individuali con i genitori dei 

nuovi iscritti 

Test d'ingresso

Programmazione prima settimana classi 

1^ : progetto Accoglienza - 

Scandenziario/Regolamenti (Frollo, 

Marini, Falbo, Pezzotta)

mercoledì 6 9.00 - 12.00

Attività didattiche (8-13)                                                

+  Colloqui individuali con i genitori dei 

nuovi iscritti 

Organizzazione spazi / Modulistica 

(Milani, Gualteri) / Docenti ex quinte: 

presentazione alunni ai docenti 

Secondaria

Presentazione classi 1^ (team ex 5^) - 

alternativa IRC, usite-visite, progetti,.. + 

conclusione lavori

giovedì 7 9.00 - 12.00

Attività didattiche (8-13)                                                

+  Colloqui individuali con i genitori dei 

nuovi iscritti 

Predisposizione prima settimana

Organizzazione spazi (libri digitali ..) + 

materiale di accoglienza per 2^ e 3^ + 

Preparazione materiale scolastico e libri 

per alunni in difficoltà economica

venerdì 8 9.00 - 12.00

Attività didattiche (8-13)                                                

+  Colloqui individuali con i genitori dei 

nuovi iscritti 

9.00 - 10.30

10.30 - 12.00

17.30 - 18.30  Assemblea Genitori Cl. 1^

martedì 12 8.00 - 13.00  Inizio attività didattiche  Inizio attività didattiche

giovedì 21 15.30 - 17.00

martedì 26 14.30 - 15.30

giovedì 28 16.30 - 18.00

Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

lunedì 2 16.00 - 18.00 Programmazione

sabato 07 10.00 - 11.30

lunedì 09 16,30 - 18,30

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 3A

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 3B

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 3C

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 2C

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 2A

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 2B

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 1A

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 1C

17.30 - 18.45/19.00
Consiglio di classe 1B + colloquio 

Genitore 

15.00 - 16.00 Assemblea di classe

16.00 - 17.00 Assemblea di classe Assemblea di classe Elezione dei rappresentanti di classe

17.00 - 18.00 Elezione dei rappresentanti di classe Elezione dei rappresentanti di classe

giovedì 26 15.00 - 17.00

Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

4-12

martedì 14 15.00 - 16.30 Dipartimento Sostegno Dipartimento Sostegno Dipartimenti 

lun-ven 13-24

lunedì 20 16.00 - 18.00 Programmazione

16.15 - 18.15 Consiglio di interclasse completo

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 2A 

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 3A

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 1A 

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 2B

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 1B

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 3B 

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 1C

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 2C

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 3C

lunedi 27 16.00 - 18.00 Assemblea di classe

giovedì 30 15.00 - 16.00

giovedì

IC MANZONI - LAVENA PONTE TRESA - PIANO ATTIVITA' ANNUALE - 2023/24

Gli artt. 28 e 29 del CCNL/2007 definiscono gli obblighi di lavoro del personale docente articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali 

all’insegnamento. Le attività funzionali all’insegnamento sono così suddivise:

A - 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del collegio docenti e sue articolazioni (comprese le riunioni dei gruppi disciplinari in quanto 

articolazioni del collegio docenti), l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, l’informazione alle famiglie sugli scrutini 

(distribuzione schede di valutazione), la compilazione degli atti relativi alla valutazione

B - 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe

Rientrano tra gli “adempimenti individuali dovuti” i rapporti individuali con le famiglie, gli scrutini e gli esami, la compilazione delle schede di valutazione, 

la preparazione delle lezioni e le correzioni dei compiti.

OTTOBRE 2023

SETTEMBRE 2023

venerdì 1

Presa di servizio nuovi docenti

FORMAZIONE ATS/ASST: propedeutico Life Skills

Dipartimento Sostegno

Collegio Docenti

martedì 17

FORMAZIONE: Lettura della diagnosi di DSA (inForm@DSA/Grilanda)

NOVEMBRE 2023

Settimana "#ioleggoperchè"

GLO INIZIALE (date da concordare con terapisti)

mercoledì 22

giovedì 23

21martedì

Collegio Docenti (circ. 158)

Programmazione UDA/Ed. Civica                                                 (9.00-10.30 plenaria, 

10.30-12.00 per grado)

lunedì 11

FORMAZIONE:  Uso del Registro, Classroom, Segreteria digitale, Sito, Share point,  

... (Falbo) 

Accoglienza nuovi docenti: Team/Primaria, Frollo/Secondaria, Pezzotta/Sostegno                      

Sistemazione biblioteca: docenti di Lettere

10martedì

Collegio Docenti

FORMAZIONE ASVA per genitori - 10.00 - 11.30

Collego Docenti: Invalsi

11

12

mercoledì



Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

15.00 - 16.00 Consiglio di classe 3C per Cons. Orient.

16.00 - 17.00 Consiglio di classe 3B per Cons. Orient.

17.00 - 18.00 Consiglio di classe 3A per Cons. Orient.

lun-ven 11-15

giovedì 14 16.30 - 18.00

giovedì 21 16.30 - 18.00

venerdì 22

Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

lunedì 08 16.00 - 18.00 Programmazione

sabato 13 10.00 - 12.00

lunedì 15 Sospensione colloqui Scuola-Famiglia

lunedì 22 Sospensione colloqui SCUOLA - FAMIGLIA 

16.00- 19.00 Colloqui scuola - famiglia

Inizio settimana di recupero

martedì 30 16.15 - 18.15 Consiglio di interclasse tecnico

15.00 - 15.45 Scrutini 1A

15.45 - 16.30 Scrutini 2A

16.30 - 17.15 Scrutini 3A

17.15 - 18.00 Scrutini 1B

18.00 - 18.45 Scrutini 2B

Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

15.00 - 15.45 Scrutini 3B

15.45 - 16.30 Scrutini 1C

16.30 - 17.15 Scrutini 2C

17.15 - 18.00 Scrutini 3C

venerdì 02 Fine settimana di recupero

lunedì 05 16.00 - 18.00 Assemblea di classe Ripresa colloqui Scuola-Famiglia

14.00 - 14.45 Scrutini 3A

14.45 - 15.30 Scrutini 3B

15.30 - 16.15 Scrutini 1A

16.15 - 17.00 Scrutini 1B

17.00 - 17.45 Scrutini 2A

17.45 - 18.30 Scrutini 2B

14.00 - 14.45 Scrutini 4A

14.45 - 15.30 Scrutini 4B

15.30 - 16.15 Scrutini 4C

16.15 - 17.00 Scrutini 5A

17.00 - 17.45 Scrutini 5B

mercoledì 14 Ripresa colloqui SCUOLA - FAMIGLIA 

lun-ven 19-23

16.15 - 18.15 Assemblea di classe

15.00 - 16.30 Dipartimento Sostegno Dipartimento Sostegno Dipartimenti 

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 2B

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 1B

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 3B

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 2A

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 3A

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 1A

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 1C

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 2C

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 3C

Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

lunedì 04 16.00 - 18.00 Programmazione

lun-ven 11-15

giovedì 14 16.30-18.30

Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

lun-ven 8-12 14.00 - 19.00

martedì 16 15.00 - 16.30 Dipartimento Sostegno Dipartimento Sostegno Dipartimenti 

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 3C

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 2C

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 1C

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 1A

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 3A

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 2A

GLO INTERMEDIO (date da concordare con terapisti)

lunedì 29

31

FEBBRAIO 2024

mercoledì 01

martedì 06

Festa di Natale

GENNAIO 2024

Open day

mercoledì 6

mercoledì

Settimana dei Colloqui generali SCUOLA-FAMIGLIA

Collegio Docenti

APRILE 2024

Colloqui generali SCUOLA - FAMIGLIA

MARZO 2024

giovedì 08

DICEMBRE 2023

Collegio Docenti: PTOF (eventualmente il 21)

Collegio Docenti: PTOF (se saltasse il 14)

lunedì 26

martedì 27

mercoledì 28

20martedì

lunedì 29

martedì 30

Settimana "Donacibo"



Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

15.00 - 16.15 Consiglio di classe 3B

16.15 - 17.30 Consiglio di classe 1B

17.30 - 18.45 Consiglio di classe 2B

lunedì 06 16.00 - 18.00 Programmazione

lun-ven 06-10
Prove trasversali per competenze per 

classi parallele

martedì 07 16.15-18.15 Consiglio di interclasse completo

lunedì 13 16.00 - 18.00 Assemblea di classe

14.00 - 16.00
Valutazione Progetti + Proposte per 

24/25 (orario di servizio)

15.00 - 17.00
Valutazione Progetti + Proposte per 

23/24

lunedì 20 Sospensione colloqui SCUOLA - FAMIGLIA

martedì 21 15.00 - 16.30

giovedì 23 16.30 - 18.30

sabato 25

lunedì 27 16.30 - 17.30

Assemblea Genitori future prime 

primaria + Sospensione colloqui SCUOLA 

- FAMIGLIA

Giorno Data Orario Infanzia Primaria Secondaria

sabato 01

lunedì 03 16.00 - 19.00 Colloqui scuola - famiglia

martedì 04 16.15 - 18.15 Consiglio di interclasse tecnico

15.00 - 15.30 consiglio di classe 3A - competenze

15.30 - 16.00 consiglio di classe 3B - competenze

16.00 - 16.30 consiglio di classe 3C - competenze

13.00 - 13.45 Scrutini 3A

13.45 - 14.30 Scrutini 3B

14.30 - 15.15 Scrutini 3C

15.30 - 16.30 Riunione Preliminare Esami

lun-ven 10-14

08.00 - 08.45 Scrutini 1A

08.45 - 09.30 Scrutini 4A Scrutini 2B

09.30 - 10.15 Scrutini 4B Scrutini 2A

10.15 - 11.00 Scrutini 4C Scrutini 2C

11.00 - 11.45 Scrutini 5A Scrutini 1B

11.45 - 12.30 Scrutini 5B Scrutini 1C

08.00 - 08.45 Scrutini 1A

08.45 - 09.30 Scrutini 1B

09.30 - 10.15 Scrutini 2A

10.15 - 11.00 Scrutini 2B

11.00 - 11.45 Scrutini 3A

11.45 - 12.30 Scrutini 3B

09.00 - 12.00 Attività programmate
Per i docenti non impegnati negli esami:  

attività programmate                                                

dalle 08.00 
ESAME DI STATO: Prova scritta di 

Matematica+ correzione

09.00 - 12.00 Attività programmate
Per i docenti non impegnati negli esami:  

attività programmate                                                

dalle 08.00 
ESAME DI STATO: Prova scritta di 

Italiano + correzione

venerdì 14 15.00 - 17.00 Ratifica Scritti??

09.00 - 12.00 Attività programmate
Per i docenti non impegnati negli esami:  

attività programmate                                                

08.00 - 14.00 Prova orale 9 alunni 3B 

16.00 - 18.00 Programmazione

09.00 - 12.00 Attività programmate
Per i docenti non impegnati negli esami:  

attività programmate                                                

08.00 - 14.00 Prova orale 7 alunni 3B + scrutinio B

09.00 - 12.00 Attività programmate
Per i docenti non impegnati negli esami:  

attività programmate                                                

08.00 - 13.00 Prova orale 8 alunni 3A

09.00 - 12.00 Attività programmate
Per i docenti non impegnati negli esami:  

attività programmate                                                

08.00 - 13.00 Prova orale 8 alunni 3A 

09.00 - 12.00 Attività programmate
Per i docenti non impegnati negli esami:  

attività programmate                                                

08.00 - 13.00
Prova orale 2 alunni 3A + scrutinio A + 4 

alunni 3C

09.00 - 12.00 Attività programmate
Per i docenti non impegnati negli esami:  

attività programmate                                                

08.00 - 13.00 Prova orale 8 alunni 3C

09.00 - 12.00 Attività programmate
Per i docenti non impegnati negli esami:  

attività programmate                                                

08.00 - 13.00 Prova orale 6 alunni 3C + scrutinio C

15.00 - 17.00 Ratifica finale

Visita all'Infanzia di Lavena (quinte)

Present. remigini Lavena (quinte)

Visita all'Infanzia di Ponte T. (quinte)

Present. remigini Ponte T. (quinte)

venerdì 28 14.00 - 16.00

18

19

20

21

24

25

lunedì

martedì

mercoledì

giovedì

venerdì

lunedì

martedì

Festa Fine scuola (o il 1 giugno)

GIUGNO 2024

Festa Fine scuola (Se saltatasse il 25 maggio)

ESAME DI STATO: Prova scritta di Lingue 

+ correzione (8 - 17)

Per i docenti non impegnati negli esami: 

programmazione collegiale delle attività   

9.00 - 12.00                                             

mercoledì 05

venerdì 07

GLO FINALI (date da concordare con terapisti)

lunedì 10

martedì 11

mercoledì 12

giovedì 13

17

MAGGIO 2024

govedì 02

Collegio Docenti

martedì 14

Dipartimento Sostegno

Collegio Docenti (libri di testo)


